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Sukladno ¢lanku 19. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (

regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ broj 86/08., 61/11. i 4/18.) Povjerenstvo za
provedbu oglasa, objavljuje sljedece

. UPUTE I PODATKE ZA PROVEDBU OGLASA ZA PRIJAM U
SLUZBU NA ODREDENO VRIJEME — SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT

L. OPIS POSLOVA

- vodenje upravnog postupka i rjeSavanje o upravnim stvarima sukladno propisima o
ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine ReSetari

- vodi urudzbeni zapisnik, prima postu , otvara, signira prispjelu postu,

- obavlja poslove oko izrade materijala i dokumentacije za sjednice Op¢éinskog vijeca ,
vrsi tehnicku pripremu i otpremu materijala za sjednice

- izraduje nacrte odluke i zakljucaka u skladu s naputkom procelnika i opé¢inskog
nacelnika

- izraduje zapisnik sa sjednice kao i izvadak iz zapisnika

- obavlja poslove prijepisa, umnozavanja i slaganja materijala kao i arhiviranja

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i Opéinskog nacelnika.

I1. PODACI O PLACI

Pla¢u sluzbenika ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je
rasporeden sluzbenik i osnovice za obracun place, uvecan za 0,5 % za svaku navrsenu
godinu radnog staza.

Clankom 2. Odluke o koeficijentima za obracun plaéa sluzbenika i namjestenika Opéine
Resetari (,,Sluzbeni glasnik Opéine Resetari“ broj 7/19.) utvrden je koeficijent za radno
mjesto Samostalni upravni referent 2,20, a osnovica za obracun placa u visini 2.831,36 kn
bruto sukladno ¢lanku Odluci o odredivanju osnovice za obrac¢un plaée sluzbenika i
namjesStenika u Op¢ini ReSetari.

I1I. PRETHODNA PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI

Datum prethodne provjere znanja bit ¢e objavljen na web stranici Opcine ReSetari,
www.resetari.hr te na oglasnoj ploc¢i Opcine ResSetari najmanje pet dana prije provjere
znanja. Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz natjecaja pristupaju prethodnoj
provjeri znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua, a po potrebi i putem
provjere prakti¢nog rada na osobnom racunalu. Na oglasnoj plodi bit ¢e objavljena imena
kandidata koji ispunjavanju formalne uvjete natjecaja s kojima Ce se provesti testiranje. Po



http://www.resetari.hr/

dolasku na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti od kandidata ¢e se traziti predocenje
odgovarajuce isprave ( osobne iskaznice, putovnice ili vozacke dozvole) radi utvrdivanja
identiteta. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet ne mogu pristupiti prethodnoj
provjeri znanja.

PRAVILA TESTIRANJA

Za svaki dio provjere znanja i sposobnosti kandidatima se dodjeljuje odredeni broj bodova
u rasponu od 1 do 10.

Smatra se da su kandidati uspjesno polozili testiranje ako su iz svakog dijela provjere
znanja ostvarili najmanje 50% +1 pitanje, te ¢e se s njima provesti intervju ( razgovor)

Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno koristiti se bilo kakvom
literaturom ili biljeSkama, mobitelom ili drugim komunikacijskim sredstvom, razgovarati
s ostalim kandidatima niti na bilo koji nacin remetiti koncentraciju kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrsi unaprijed navedena pravila bit ¢e udaljen s provjere
znanja, a njegov/ njezin rezultat Povjerenstvo nece priznati niti ocjenjivati.

IV. PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMU KANDIDATA ZA TESTIRANJE

- Ustav Republika Hrvatske

- Zakon o lokalnoj i podruénoj ( regionalnoj) samoupravi (,NN broj 19/13.-PT, 137/15. i
123/17.)

- Statut Opcine Resetari ( ,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Resetari® broj 1/18, 1/20)

- Zakon o op¢em upravnom postupku (NN 47/09)

- Zakon o upravnim sporovima (,NN“ br. 20/10., 143/12. 1 152/14.)

- Zakon o podrudjima Zupanija, gradova, gradova i opéina u Republici Hrvatskoj (,,“NN*
broj 86/06., 125/06.,16/07.,95/08., 46/10., 145/10.1 37/13.)

- Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj ( regionalnoj)
samoupravi (,NN“ 86/08., 61/11.1 4/18.)

- Uredba o uredskom poslovanju ( ,NN* 7/19.)

- Zakon o zastiti osobnih podataka ( ,NN“103/03., 118/06., 41/08., 130/11.1106/12.)
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